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ACUERDO N° 002-2022

(Bugalagrande, a los 01 dias del mes de Septiembre del afio 2022)

"Por medio del cual se adopta el reglamento de contratacién para la adquisicion de bienes y
servicios inferior a los 20 SMLMV con recursos del Fondo de Servicios Educativos”

El consejo Directivo de la INSTITUCION EDUCATIVA ANTONIO NARINO, en uso de sus atribuciones

legales, en especial las conferidas en el Decreto 1860 de 1994, Art. 13 de la Ley 715 de 2001, Decreto
4791 de 2008 subrogado por el decreto N° 1075 del afio 2015y

CONSIDERANDO:

a) Que es funcion del consejo directivo expedir los reglamentos y procedimientos que orienten la
gestion administrativa y financiera de la Institucion Educativa.

b) Que de conformidad con el articulo 3 del Decreto 4791 de 2008, el rector o el director rural en
coordinacion con el consejo directivo del establecimiento educativo administra el Fondo de Servicios
Educativos.

c) Que el articulo 5° del decreto 4791 de 2008, establece como funciones del consejo directivo, frente
a la administracion del Fondo de Servicios Educativos entre otras:

e Reglamentar los procedimientos y formalidades para toda contratacidén que no supere los veinte
(20) SMLMV.

o Autorizar al rector para la utilizacién de bienes del establecimiento educativo, bien sea gratuita u
onerosamente.

e Aprobar la utilizacion de recursos del Fondo de Servicios Educativos para la realizacién de
eventos pedagdgicos, cientificos, culturales, deportivos o la participacion de educandos en
representacion del establecimiento educativo.

d) Que el legislador consagro en el Art. 13 de la ley 715 del afio 2001, lo siguiente: Procedimientos
de Contratacion de los Fondos de Servicios Educativos: “Los actos y contratos de cuantia superior
a veinte salarios minimos legales mensuales”, se regiran por las reglas de la contratacion estatal,
teniendo en cuenta su valor, naturaleza y las circunstancias en que se celebren.

Con estricta sujecion a los principios y propoésitos enunciados en el primer inciso de este articulo, y a
los reglamentos de esta Ley, el Consejo Directivo de cada establecimiento podré sefalar, con base
en la experiencia y en el andlisis concreto de las necesidades del establecimiento, los tramites,
garantias y constancias que deben cumplirse para que el rector o director celebre cualquier acto o
contrato que cree, extinga o modifique obligaciones que deban registrarse en el Fondo, y cuya cuantia
sea inferior a veinte (20) salarios minimos mensuales. El Consejo puede exigir, ademas, que ciertos
actos o contratos requieran una autorizacion suya especifica.

Educacién Preescolar, Basica, Media Técnica y Educacién Flexible Para Jévenes y Adultos
Institucién de caracter oficial reconocida mediante Resolucién N° 2510 del 18/12/2002, Resolucién N° 3496
del 28/11/2008 y Resolucion N° 0905 del 28/04/2011
Calle 9 N° 6-08 Tel. (2) 226 53 95- 223 76 00
E-mail: antoniobugalagrande@sedvalledelcauca.gov.co
Weh: http://ieanbugalagrandeval.wixsite.com/ieanbugalagrande



mailto:antoniobugalagrande@sedvalledelcauca.gov.co
http://ieanbugalagrandeval.wixsite.com/ieanbugalagrande

SECRETARIA DE EDUCACION DEPARTAMENTAL
= INSTITUCION EDUCATIVA ANTONIO NARINO
B0 ) BUGALAGRANDE, VALLE.
g NIT. 891.900.838-1 DANE: 176113000652 ICFES:018200
v
" . FECHA DE REVISION/ <
P R TRD CcODIGO VERSION: 001 PAGINAS
Acuerdos del M-AF-001 2 DE 18
Consejo Directivo. 22 04 2019

En esta misma regulacion normativa establece en su inciso final que “ninguna otra norma de la ley
80 de 1993 sera aplicable a los actos y contratos de cuantia inferior a los veinte (20) salarios
minimos legales mensuales que hayan de vincularse a las cuentas de los fondos”.

e) Que el legislador determind que corresponde al Consejo Directivo la coordinacién en la
Administracién del Fondo de Servicios Educativos con el rector o director rural, para lo cual se entiende
como las acciones de “presupuestacion, recaudo, conservacion inversion, compromiso, ejecucion de
sus recursos Y rendicion de cuentas, entre otras, con sujecion a la reglamentacion pertinente y a lo
dispuesto en la ley”.

f) Que mediante la ley 2195 del afio 2022 en su Art. 53 se consagré lo siguiente: PRINCIPIOS
GENERALES DE LA ACTIVIDAD CONTRACTUAL PARA ENTIDADES NO SOMETIDAS AL
ESTATUTO GENERAL DE CONTRATACION DE LA ADMINISTRACION PUBLICA. Las entidades
estatales que por disposicion legal cuenten con un régimen contractual excepcional al del Estatuto
General de Contratacion de la Administracién Publica, aplicaran en desarrollo de su actividad
contractual, acorde con su régimen legal especial, los principios de la funcion administrativa y de la
gestion fiscal de que tratan los Articulos 209 y 267 de la Constitucién Politica, respectivamente segun
sea el caso y estaran sometidas al régimen de inhabilidades e incompatibilidades previsto legalmente
para la contratacion estatal.

En desarrollo de los anteriores principios, deberan publicar los documentos relacionados con su
actividad contractual en el Sistema Electrénico para la Contratacién Publica -SECOP Il - o la
plataforma transaccional que haga sus veces. Para los efectos de este Articulo, se entiende por
actividad contractual los documentos, contratos, actos e informacion generada por oferentes,
contratista, contratante, supervisor o interventor, tanto en la etapa precontractual, como en la
contractual y la postcontractual.

Por lo anteriormente expuesto,

ACUERDA:
REGLAMENTO DE CONTRATACION
CAPITULO |

ARTICULO PRIMERO: Adoptase el presente reglamento de contratacion para la adquisicion de
bienes y servicios en la Institucion Educativa Antonio Narifio, en cuantia inferior a los veinte (20)
salarios minimos legales mensuales (SMLMV), con base en las siguientes reglas:

ARTICULO SEGUNDO: OBJETO: El presente acuerdo reglamenta los procedimientos, formalidades
y garantias de la contratacién con cargo a los recursos del Fondo de Servicios Educativos y que deban
publicarse en la plataforma del SECOP II, teniendo en cuenta la capacidad de orientar el gasto en la
forma que mejor cumpla los propdsitos del servicio educativo, dentro de las circunstancias propias que
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corresponden al giro ordinario de este establecimiento educativo, lo cual comprende en todo caso, las
obligaciones que se adquieren y que hayan de registrarse en la contabilidad del Fondo de Servicios
Educativos FSE.

Los actos y contratos que comprometen los recursos del Fondo de Servicios Educativos y en la cuantia
del presente reglamento, se suscribiran respetando los principios de igualdad, moralidad,
imparcialidad y publicidad, eficiencia, la economia, la equidad, el desarrollo sostenible y el
cumplimiento del principio de valoracién de costos ambientales, aplicados en forma razonable a las
circunstancias concretas en las que hayan de celebrarse. Se haran con el propésito fundamental de
proteger los derechos de los nifios y de los jovenes, y de conseguir eficacia y celeridad en la atencion
del servicio educativo, y economia en el uso de los recursos publicos.

DE LOS PRINCIPIOS

ARTICULO TERCERO: DE LOS PRINCIPIOS. Prevaleceran en todos los procesos de contratacion
con recursos del Fondo de Servicios Educativos, los principios rectores de la funcion administrativa y
de la gestion fiscal, conforme lo establece el articulo 209 y 267 de la Constitucion Politica,
especialmente los que se enuncian:

1. lgualdad. El establecimiento educativo dara un trato igual a los oferentes y/o contratistas,
cuando estos se encuentren en igualdad de condiciones segun los parametros definidos por la
institucion. Por lo tanto, no existiran preferencias o afectos de ninguna clase frente a los mismos.

2. Moralidad. Las actuaciones que adelante el establecimiento educativo, en desarrollo de la
actividad contractual, deben cefiirse a los postulados de la ética y cumplirse con absoluta
transparencia en el interés comun. En tal virtud, el Directivo Docente ordenador del gasto y las
demas personas que por su rol tengan a cargo funciones relacionadas con la administracién del
Fondo de Servicios Educativos, estan obligados a actuar con rectitud, lealtad y honestidad.

3. Eficacia. El establecimiento educativo, adelantara los procesos de contratacion apuntando
siempre al cumplimiento de sus fines u objetivos para que sus resultados se logren de manera
oportuna y guarden relacion con sus objetivos y metas.

4. Celeridad. Las actuaciones contractuales del establecimiento educativo se adelantaran con
austeridad de tiempo, medios y gastos y se impediran las dilaciones o retardos en la seleccion
de los oferentes y en la ejecucion de los contratos.

5. Economia. Los recursos del Fondo de Servicios Educativos del establecimiento educativo
deben ser administrados adecuadamente en medios de tiempo y gastos, de tal manera que se
logre la mayor austeridad y eficiencia, en igualdad de condiciones de calidad los bienes y
servicios se obtengan al menor costo.

6. Imparcialidad. El establecimiento educativo realizara la escogencia del futuro contratista, sin
tener en cuenta factores de afecto o interés y, en general cualquier clase de motivacién
subjetiva
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7. Publicidad. Sin perjuicio de lo estipulado en el Articulo 19 del Decreto 4791 de 2008, se
dispondran y utilizaran los medios de publicidad necesarios y exigidos en este manual para
todos los procesos.

8. Buena fe. Las actuaciones de los particulares y de los administradores del Fondo de Servicios
Educativos deberan cefirse a los postulados de la buena fe, la cual se presumira en todas las
gestiones que aquéllos adelanten ante éstos.

9. Eficiencia. Las actuaciones contractuales del establecimiento educativo guardaran estricta
relacion con las necesidades previamente establecidas en el presupuesto de gastos de la
vigencia y la gestion contractual permita debera determinar en un periodo determinado, que la
asignacion de recursos sea la mas conveniente para maximizar sus resultados.

10.Responsabilidad. El Directivo Docente en su calidad de ordenador del gasto y demés personas
que intervengan en las etapas de la contratacion, tienen la obligacion de proteger los derechos
del establecimiento educativo, del contratista o proveedor, de la sociedad y del medio ambiente
que puedan verse afectados por el desarrollo del contrato.

11.Equidad: que permita identificar los receptores de la accion econdmica y analizar la distribucion
de costos y beneficios entre sectores econdmicos y sociales

12.Valoracion de costos ambientales: El Directivo Docente en su calidad de ordenador del gasto
debe cuantificar el impacto por el uso o deterioro de los recursos naturales y el medio ambiente
y evaluar la gestion de proteccion, conservacion, uso y explotacion de los mismos.

ARTICULO CUARTO: FUNCIONALIDAD DE LA PLATAFORMA DEL SECOP Il PARA LA
EJECUCION DE LOS RECURSOS DE LOS FSE: En los términos del presente reglamento de
contratacion, la plataforma del SECOP Il funcionara como mecanismo de publicidad de la actividad
de la gestion contractual de la Institucion Educativa para la contratacion de bienes, obras y servicios
hasta la cuantia de los 20 SMLMV, por lo tanto, operara bajo el régimen especial de contratacion sin
ofertas en la plataforma del Secop |l en modo publicidad (No transaccional) y como plataforma
transaccional con cuenta para la Institucion Educativa y los proveedores, donde se podran crear los
procesos de contratacion, realizar la evaluacion de ofertas y la adjudicacién de contratos u aceptacion
de ofertas. Los Proveedores pueden hacer comentarios a los Documentos del Proceso, presentar
ofertas y seguir el proceso de seleccion en linea.

CAPITULO Il
DE LA EJECUCION DE LOS RECURSOS

ARTICULO QUINTO: EJECUCION DE LOS RECURSOS. Conforme lo estipula el paragrafo del
articulo 2 del Decreto 4791 de 2008, subrogado por el decreto 1075 del afio 2015, la administracion y
ejecucion de estos recursos por parte de las autoridades del establecimiento educativo, es autonoma.
Los ingresos del Fondo de Servicios Educativos son recursos propios de caracter publico sometidos
al control de las autoridades administrativas y fiscales de los 6rdenes nacional y territorial
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ARTICULO SEXTO: UTILIZACION DE LOS RECURSOS. Los recursos solo pueden utilizarse en los
conceptos contemplados en las normas y leyes que reglamentan la materia, siempre que guarden
estricta relacion con el Proyecto Educativo Institucional, especialmente los siguientes:

1.

10.

1.

Dotaciones pedagdgicas del establecimiento educativo tales como: mobiliario, textos, libros,
materiales didacticos y audiovisuales, licencias de productos informaticos y adquisicion de
derechos de propiedad intelectual.

Mantenimiento, conservacion, reparacion, mejoramiento y adecuacion de los bienes muebles e
inmuebles del establecimiento educativo, y adquisicion de repuestos y accesorios. Las obras
que impliquen modificacién de la infraestructura del establecimiento educativo estatal deben
contar con estudio técnico y aprobacion previa de la entidad territorial certificada respectiva.
Adquisicidn de los bienes de consumo duradero que deban inventariarse y estén destinados a
la produccion de otros bienes y servicios, como muebles, herramientas y enseres, equipo de
oficina, de labranza, cafeteria, mecanico y automotor.

Adquisicion de bienes de consumo final que no son objeto de devolucion, como papel y utiles
de escritorio, elementos de aseo, cafeteria, medicinas y materiales desechables de laboratorio,
gas, carbodn, o cualquier otro combustible necesario para el establecimiento educativo.
Arrendamiento de bienes muebles e inmuebles necesarios para el funcionamiento del
establecimiento educativo.

Adquisicion de impresos y publicaciones.

Pago de servicios publicos domiciliarios, telefonia movil e Internet, en las condiciones fijadas
por la entidad territorial.

Pago de primas por seguros que se adquieran para amparar los bienes del establecimiento
educativo cuando no estén amparadas por la entidad territorial certificada respectiva, asi como
las primas por la expedicion de las pélizas de manejo que sean obligatorias.

Gastos de viaje de los educandos tales como transporte, hospedaje y manutencién, cuando
sean aprobados por el consejo directivo de conformidad con el reglamento interno de la
institucion. Los costos que deban asumirse por tal concepto podran incluir los gastos del
docente acompafiante, siempre y cuando la comision otorgada por la entidad territorial no haya
generado el pago de viaticos.

Sufragar los costos destinados al sostenimiento de semovientes y proyectos pedagogicos
productivos.

Contratacion de servicios técnicos y profesionales prestados para una gestion especifica y
temporal en desarrollo de actividades diferentes a las educativas, cuando no sean atendidas
por personal de planta. Estos contratos requeriran la autorizacion del consejo directivo del
establecimiento educativo y se rigen por las normas y principios de la contratacion estatal. En
ningun caso podran celebrarse contratos de trabajo, ni estipularse obligaciones propias de las
relaciones laborales tales como subordinacién, cumplimiento de jornada laboral o pago de
salarios. En todo caso, los recursos del Fondo de Servicios Educativos no podran destinarse al
pago de acreencias laborales de ningun orden.
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12. Realizacidn de actividades pedagdgicas, cientificas, deportivas y culturales para los educandos,
en las cuantias autorizadas por el consejo directivo.

13. Inscripcion y participacion de los educandos en competencias deportivas, culturales,
pedagogicas y cientificas de orden local, regional, nacional o internacional, previa aprobacion
del consejo directivo

14. Acciones de mejoramiento de la gestion escolar y académica enmarcada en los planes de
mejoramiento institucional.

15. Contratacion de los servicios de transporte escolar de la poblaciéon matriculada entre transicion
y undécimo grado, cuando se requiera, de acuerdo con la reglamentacion expedida en éste
manual, sin perjuicio de lo estipulado por el Ministerio de Transporte.

16. Desarrollo de las jornadas extendidas y complementarias para la poblacion matriculada entre
transicion y undécimo grado, incluyendo alimentacion, transporte y materiales.

17. Costos asociados al tramite para la obtencidn del titulo de bachiller.

18. Costos asociados a la elaboracion de certificaciones de estudio solicitadas por los estudiantes,
boletines, agenda y manual de convivencia, carné escolar.

CAPITULO NI

REGLAS GENERALES DE LOS PROCEDIMIENTOS DE SELECCION Y DE LOS
CONTRATOS

DEL PROCESO CONTRACTUAL

ARTICULO SEPTIMO: PROCESO CONTRACTUAL. Se entiende por proceso contractual, el conjunto
de etapas, actividades y tramites que el establecimiento educativo debe realizar en la plataforma del
Secop Il, para la adquisicién de obras, bienes o servicios que se requieran en el alcance de sus
objetivos en la ejecucion del presupuesto, en cumplimiento de su cometido estatal.

PROCEDIMIENTOS DE SELECCION

ARTICULO OCTAVO: De las Modalidades de Seleccion: La escogencia del contratista en el
presente reglamento, podra efectuarse conforme a las siguientes modalidades de contratacion:

1. Régimen Especial Sin Ofertas en la Plataforma del Secop Il (En modo Publicidad)
2. Régimen Especial Con Ofertas (Transaccional)

Paragrafo 1°: Para la seleccion del contratista en la contratacién de obras, bienes o servicios de la
Institucién Educativa con recursos del Fondo de Servicios Educativos, el ordenador del gasto podra
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optar por utilizar cualquiera de las anteriores modalidades de seleccién de contratistas, segun la
justificacion y las necesidades que se establezcan en los estudios previos.

ARTICULO NOVENO: las modalidades de seleccion previstas en el articulo precedente, se hara con
base en las siguientes reglas:

1. Régimen Especial Sin Ofertas en la Plataforma del Secop Il (En modo Publicidad)

1.1 Etapa Precontractual: Esta etapa tiene como objetivo la planeacion, preparacion del proceso de
contratacion y publicidad en la plataforma del Secop II, comprende los siguientes aspectos: a) Estudios
Previos b) Certificado de Disponibilidad Presupuestal ¢) Invitacién Publica.

1.1.1 Planeacion del Proceso de Contratacion

a) Los Estudios Previos: Estaran conformados por la descripcidn genérica o detallada del bien, obra
0 servicio y los documentos que sirvan de soporte para la elaboracion de la invitacidn publica o para
presentar la cotizacién, oferta o propuesta economica del contrato, de manera que los interesados o
el eventual oferente respectivamente, puedan valorar adecuadamente el alcance de lo requerido por
la Institucion Educativa.

La Institucion Educativa elaborara un estudio previo que contendra basicamente lo siguiente:

La descripcion de la necesidad que pretende satisfacer con la contratacion.
La descripcion del objeto a contratar.

Las especificaciones técnicas exigidas.

El valor del contrato, asi como el plazo de ejecucion del mismo.

El certificado de disponibilidad presupuestal que respalda la contratacion.

SAEESE N

b) Expedicion del Certificado de Disponibilidad Presupuestal: Para adelantar el proceso en el
Régimen Especial de Contratacién Sin Ofertas en la Plataforma del Secop Il, se hara previa
verificacion o confrontacion en el rubro presupuestal de que existen las respectivas partidas o
disponibilidades presupuestales en el presupuesto general de la Institucion Educativa (Sistema
General de Participaciones), aprobado por el Consejo Directivo, con el fin de garantizar el
cumplimiento de las obligaciones que se deriven del acto o contrato que haya de registrarse en las
cuentas del Fondo de Servicios Educativos (FSE).

Todos los actos administrativos y contratos que afecten las apropiaciones presupuéstales deberan
contar con certificados de disponibilidad previos que garanticen la existencia de apropiacion suficiente
para atender estos gastos.
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c) Invitacion Publica: La invitacion publica a contratar que estara dirigida a todas las personas
naturales y juridicas interesadas en presentar oferta de los bienes, obras o servicios solicitados por la
institucién educativa, cuyo presupuesto oficial se elaborara teniendo como Unica consideracion las
condiciones del mercado o el precio promedio en grandes superficies, para ello debera publicarse
dicha invitacion en la Plataforma del Secop |I.

1- Identificacion en el Clasificador de Bienes y Servicios

En el documento de la invitacién publica que se registre en la plataforma del Secop II, se definira la
identificacion del bien o servicio a contratar utilizando la herramienta del Sistema de codificacién de
las Naciones Unidas conocida con la sigla UNSPSC que permita estandarizar los productos y servicios
solicitados por la Institucion Educativa.

2- Acuerdos Comerciales: La contratacion que se reglamenta en la cuantia hasta los 20 SMLMV que
deba ejecutarse con recursos de los Fondos de Servicios Educativos (FSE) no estara sometida a los
acuerdos comerciales suscritos por Colombia de acuerdo al Manual de acuerdos comerciales
expedido por la Agencia Nacional Colombia Compra Eficiente.

Los Acuerdos Comerciales son tratados internacionales vigentes celebrados entre
Estados, que tienen como finalidad, incrementar el intercambio de bienes, servicios y otorgar
seguridad juridica a las inversiones, a partir de obligaciones y derechos que se incorporan en los
mismos, en diversas disciplinas, incluyendo la relacionada con las compras publicas.

Igualmente, la presente contratacion regulada en el presente reglamento de contratacién, no esta
limitada a la participacion de Mipymes, la cual define la posibilidad de establecer criterios diferenciales
de evaluacién y calificacién para estas empresas en los procesos de contratacion y la inclusion de
factores de desempate en los procesos de seleccion de contratista que priorizan este segmento.

3- Procedimiento de la Invitacion Publica: Se efectuaré de conformidad con las siguientes reglas:
3.1- Se publicara la invitacion publica en la plataforma del Secop II, por un término de un dia habil, en
la cual se sefialara el objeto a contratar, el presupuesto destinado para tal fin, asi como las condiciones
técnicas exigidas la cual incluira entre otros datos, la siguiente informacién:

a. Objeto.

b. Condiciones técnicas exigidas (cuando sea necesario).

c. Forma de pago.

d. Plazoy lugar para presentar ofertas.
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Requisitos habilitantes
Presupuesto oficial.

Cronograma del proceso.
Causales de rechazo.

Declaratoria de desierto el proceso.

S@a ™o

3.2- El término previsto en la invitacion publica para presentar la oferta o propuesta econdmica por
parte de los interesados en la contratacion sera minimo de un dia habil.

3.3- La Institucion Educativa seleccionara, mediante comunicacién de aceptacion de la oferta, la
propuesta con el menor precio, siempre y cuando cumpla con las demas condiciones exigidas en la
invitacion publica, tales como el factor de la experiencia o calidad de los bienes y productos, en el
evento de que sean exigidos estos requisitos habilitantes.

3.4- La comunicacion de aceptacion junto con la oferta constituye para todos los efectos legales el
contrato celebrado, con base en lo cual se efectuara el respectivo registro presupuestal.

3.5- Con la firma de la invitacion publica por parte del Directivo Docente u ordenador del gasto se
entiende aprobada la apertura del proceso contractual, por lo que no se requerird acto adicional
alguno.

d) Evaluacion de Propuestas: Para la verificacion de los requisitos habilitantes en el Régimen
Especial Sin Ofertas en la Plataforma del Secop Il (En modo Publicidad), se hara exclusivamente en
relacidn con el proponente que presente el precio mas bajo, siempre y cuando cumpla con las demas
condiciones que podran ser exigidas en cada caso en la contratacion, tales como el factor de
experiencia y de calidad de bienes y productos, para lo cual, se tendrén en cuenta las reglas de
subsanabilidad de las ofertas establecidas en el paragrafo siguiente de este articulo del presente
reglamento de contratacién.

Una vez recibidas las propuestas, éstas se ordenaran de menor a mayor precio, verificdndole los
requisitos habilitantes a la de menor precio, si ésta no cumple se verificara a la que se encuentre en
segundo lugar y asi sucesivamente. En caso de empate a menor precio, se adjudicara a quien haya
entregado primero la oferta entre los empatados, segun el orden de entrega de las mismas.

En caso de que este no cumpla con los mismos, procedera la verificacion del proponente ubicado en
segundo lugar y asi sucesivamente. De no lograrse la habilitacion, se declarara desierto el proceso.
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Paragrafo 1°. Subsanabilidad de la Oferta: La verificacion de los requisitos habilitantes y la
evaluacion de las ofertas seran adelantadas por el ordenador del gasto o por quien sea designado por
parte del Directivo Docente. Dicha funcién podra ser ejercida por funcionarios publicos quienes
deberan realizar dicha labor de manera objetiva, ciiéndose exclusivamente a las reglas contenidas
en la invitacion publica, con el fin de recomendar a quien corresponda el sentido de la decision a
adoptar de conformidad con la evaluacién efectuada.

La ausencia de requisitos habilitantes o la falta de documentos referentes a la futura contratacién o al
proponente, no necesarios para la verificacion de las propuestas no serviran de titulo suficiente para
el rechazo de los ofrecimientos hechos.

No se requerira de la presentacion de los anteriores requisitos habilitantes por parte de la persona
natural o juridica interesada en la contratacion, en los eventos de que el proponente o proveedor haya
acreditado el cumplimiento de tales requisitos en un tramite contractual o actuacidn anterior que ya se
surtié ante esta misma Institucion Educativa.

En tal caso, se tendra por cumplido en el proceso contractual correspondiente, para todos los efectos
legales, el requisito que fue acreditado en un tramite contractual anterior que fue surtida ante esta
misma entidad educativa, sin perjuicio de la facultad oficiosa que cuenta por parte del ordenador del
gasto, para verificar en las bases de datos pertinentes el cumplimiento de tales requisitos.

e) Comunicacion de la Aceptacion de la Oferta: En esta etapa la Institucion Educativa remitira una
comunicacion de aceptacion de la oferta al adjudicatario de la contratacion en la que se describiré de
manera detallada el objeto y las condiciones que regira la ejecucion el negocio juridico entre las partes.
La oferta se entenderéa perfeccionada cuanto sea comunicada y aceptada por la Institucion Educativa.

El establecimiento educativo podra adjudicar el negocio juridico cuando se haya presentado una sola
oferta, siempre y cuando ésta cumpla con los requerimientos contenidos en la invitacion publica.

f) Aceptacion de la Oferta: La escogencia del contratista en la modalidad de Régimen Especial Sin
Ofertas en la Plataforma del Secop Il (En modo Publicidad), recaera sobre la oferta con el precio
mas bajo, siempre y cuando esta satisfaga los demas requerimientos del Establecimiento Educativo.

La institucién Educativa elaborara un documento de la aceptacion de la oferta que tendra los mismos
efectos juridicos del contrato celebrado, la cual sera suscrita entre la Institucion Educativa junto con el
proveedor de los bienes, obras y servicios, en la cual se precisara cuando menos los detalles del
negocio juridico y contendra todas las clausulas y estipulaciones que sean necesarias de acuerdo a
la esencia y naturaleza del contrato.
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g) Supervision de la Ejecucion de la Oferta: La supervision de la ejecucion de la oferta consistira
en el seguimiento al ejercicio del cumplimiento obligacional por la Institucion Educativa contratante
sobre las obligaciones a cargo del oferente - contratista. Dicha actividad seré realizada por el rector o
director rural o por la persona en quien éste delegue. La designacién se hara en la comunicacion de
la aceptacion de la oferta, con los datos completos de contacto.

El supervisor esté facultado para solicitar informes, aclaraciones y explicaciones sobre el desarrollo
de la ejecucion de la oferta y sera responsable por mantener informada a la Institucién Educativa sobre
los hechos o circunstancias que puedan constituir actos de corrupcion tipificados como conductas
punibles, o0 que puedan poner 0 pongan en riesgo el cumplimiento del contrato o cuando se presente
un evento de incumplimiento grave de las obligaciones por parte del oferente contratista.

h) Responsabilidad del Supervisor de la Oferta: La persona designada como supervisor de una
oferta, sera responsable por la omision de las funciones como supervisor del contrato en cuestion;
quiere decir lo anterior, que sera sujeto de las acciones penales, fiscales y disciplinarias que puedan
darse como consecuencia de la deficiente o indebida supervision del contrato y que cause perjuicios
a la Institucion Educativa.

i) Procedimiento para la declaratoria Desierta del proceso. En caso de no presentarse propuestas,
0 que ninguna de las propuestas presentadas resulte habilitada durante el proceso en el Régimen
Especial de Contratacion Sin Ofertas (No Transaccional) el mismo se declarara desierto mediante
resolucidn rectoral. La resolucion que declara desierto el proceso debera ser publicada en la misma
manera que se publicd la invitacion. En caso de declararse desierto el proceso, se procedera a la
publicacion de una nueva invitacion publica

2. Régimen Especial Con Ofertas (Transaccional): En los términos del presente reglamento la
adquisicion de bienes, obras y servicios podréa realizarse a través de la Plataforma Transaccional con
Ofertas del Secop I, que permite a Compradores y Proveedores realizar el Proceso de Contratacion
en linea.

2.1 Planeacion

2.1.1 Etapa Precontractual: Esta etapa tiene como objetivo la planeacién del proceso en la
conformacion del negocio juridico para la Publicacion Transaccional en la Plataforma del Secop Il, y
comprende los siguientes aspectos: a) Estudios Previos b) Disponibilidad Presupuestal c) Invitacién
Publica Con Ofertas (Transaccional).

2.1.1.1 Estudios Previos: Estaran conformados por la descripcion general de los bienes, obras o
servicios requeridos por la Institucion Educativa que seran objeto de oferta transaccional y los demas
documentos que sirven de soporte para la conformacion del negocio juridico de manera que los
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interesados o el eventual oferente — contratista, puedan valorar adecuadamente el alcance de lo
requerido por la Institucion Educativa.

La Institucion Educativa elaborara un estudio previo que contendra lo siguiente:

1. La descripcién general de los bienes, obras o servicios que seran objeto de oferta
Transaccional.

La necesidad que pretende satisfacer con la contratacion.

Las condiciones técnicas exigidas.

El valor estimado del contrato y el plazo de ejecucion.

La disponibilidad presupuestal que respalda la contratacion.

ANl o

2.1.1.2 Disponibilidad Presupuestal: Previo a la publicacion de la invitacion del procedimiento en el
Régimen Especial d Contratacion Con Ofertas (Transaccional), la Institucion Educativa expedira el
correspondiente certificado de disponibilidad presupuestal (Sistema General de Participaciones), que
se hara con base en el precio promedio de mercado o de grandes superficies de los bienes, obras y
servicios que seran objeto de contratacion, con el fin de garantizar el cumplimiento de las obligaciones
que se deriven del negocio juridico comercial que haya de registrarse en las cuentas del Fondo de
Servicios Educativos (FSE).

2.1.1.3 Invitacion Publica Con Ofertas (Transaccional): La Institucion Educativa registrara en la
Plataforma del Secop I, la invitacién publica con Ofertas (Transaccional) que estara dirigida a todas
las personas naturales y juridicas interesadas en presentar oferta en linea de los bienes, obras o
servicios solicitados por la entidad.

Dicha herramienta tecnoldgica debera permitir el analisis de precios y la evaluacion de las ofertas en
linea.

2.1.1.4 Evaluacion de Propuestas (Transaccional): Para la verificacion de los requisitos habilitantes
en el Régimen Especial Con Ofertas en la Plataforma del Secop Il (Transaccional), se hara con el
proponente que presente el precio mas bajo, siempre y cuando cumpla con las deméas condiciones
que podrén ser exigidas en cada caso en la contratacidn, tales como el factor de experiencia y de
calidad de bienes y productos.

2.1.1.5 Generacion del Contrato Electrénico: Para la ejecucion de las obligaciones contraidas con
el oferente o contratista adjudicatario, se elaborara en linea un contrato con la firma electrénica que
se rige por las normas del Sistema de Compras Publicas y por aquellas que rigen el comercio
electrénico.
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Los contratos de la Institucion Educativa que se suscriban en la modalidad Transaccional Con Ofertas
en el SECOP Il estan compuestos por el formulario y los anexos que son, mensajes de datos que la
Entidad envia al proveedor como “contrato” y el mensaje de datos de aceptacion por parte del
proveedor, estos mensajes acompafiados de la firma electrénica y el sello de tiempo que provee la
plataforma constituyen el contrato electronico el cual tiene plena validez y fuerza obligatoria.

ARTICULO DECIMO: REQUISITOS HABILITANTES DE LOS PROPONENTES: En el Procedimiento
de Contratacion en el Régimen Especial Sin Ofertas en la Plataforma del Secop Il (En modo
Publicidad) y el Régimen Especial Con Ofertas (Transaccional), los requisitos habilitantes seran
los siguientes, sin perjuicio de que se puedan exigir adicionalmente otros de acuerdo a la naturaleza
del objeto del contrato que no estén contemplados en el presente reglamento, de la siguiente manera:

1. En caso de persona juridica aportar el certificado de existencia y Representacion legal.

En caso de personas naturales certificado de inscripcion en camara de comercio cuando el
contratista sea comerciante, que sea expedido minimo con 30 dias de antelacion a la fecha de
cierre para la presentacion de propuestas y que tenga un objeto social relacionado directamente
con el objeto a contratar.

3. Propuesta econdmica.

Fotocopia del RUT.

5. Acreditar que se encuentra al dia en el pago de aportes parafiscales relativos al Sistema de
Seguridad Social Integral, asi como los propios del Sena, ICBF y Cajas de Compensacidn
familiar, cuando corresponda.

6. Fotocopia de la cédula de ciudadania del contratista.

7. Certificado del registro de antecedentes fiscales y disciplinarios expedido por la Contraloria
General de la Republica y la Procuraduria General de la Nacién

8. Certificado Nacional de Medidas Correctivas y de Antecedentes de la Policia Nacional.

b

PARAGRAFO 1°: Experiencia del Proponente: En los casos en que haya lugar, podra exigirse el
requisito de la experiencia del proponente en la ejecucion de contratos celebrados con Instituciones
Educativas Oficiales, relacionados con el objeto de la contratacion.

PARAGRAFO 2°: Calidad del bien o servicio: Igualmente, podra exigirse el requisito de calidad del
bien o servicio a los proponentes interesados en la contratacion con recursos de los FSE de acuerdo
a la ponderacion de los factores sefialados en la invitacién publica.

PARAGRAFO 3°: En caso de la contratacion del servicio de trasporte escolar, debera exigirse
ademas los siguientes requisitos habilitantes: fotocopia de la licencia de transito del vehiculo
expedida por el Ministerio de Transporte o el organismo que haga sus veces, fotocopia de la cédula y
de la licencia de conduccidn del conductor, copia de la constancia de revision técnico mecanica del
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vehiculo, expedida por un centro de diagnostico autorizado y que se encuentre vigente, seguro
obligatorio de accidentes de transito (SOAT), copia de las polizas de responsabilidad civil contractual
y extracontractual vigentes, botiquin de primeros auxilios debidamente equipado, tarjeta de
operaciones del vehiculo y resolucién del Ministerio de transporte que autoriza la prestacion del
servicio.

PARAGRAFO 4° En los contratos de arrendamiento o concesion del local destinado para la
tienda escolar o cafeteria de la Institucion Educativa, debera exigirse ademas al proponente u
oferente el correspondiente certificado de manipulacion de alimentos y el certificado de paz y salvo
expedido por la seccion de tesoreria del establecimiento educativo, donde hubiere ejecutado contratos
de la misma naturaleza.

CAPITULO IV
FORMALIDADES DE LOS CONTRATOS Y NEGOCIOS JURIDICOS COMERCIALES

ARTICULO DECIMO PRIMERO: FORMA DEL CONTRATO O NEGOCIO JURIDICO COMERCIAL:
Para la formalizacién de los negocios contractuales, el establecimiento educativo empleara las
siguientes denominaciones: Orden de suministros, orden de Compra, orden de servicios, contrato, la
oferta y su aceptacion.

ARTICULO DECIMO SEGUNDO: CONTENIDO DEL CONTRATO U ACEPTACION DE LA OFERTA:
En los documentos contractuales o aceptacion de ofertas, la Institucién Educativa precisara cuando
menos los elementos esenciales del negocio juridico comercial y la contraprestacion, es decir, la forma
del contrato, el objeto, valor, plazo, forma de pago y las deméas condiciones que considere necesarias
para su perfeccionamiento y ejecucion.

Por regla general se mantendra la igualdad o equivalencia entre derechos y obligaciones surgidos al
momento de proponer, contratar o de aceptar la oferta, con base en las reglas propias de los contratos
conmutativos, segun el caso. Si dicha igualdad o equivalencia se rompe por causas no imputables a
quien resulte afectado, las partes podran adoptar las medidas necesarias para su restablecimiento en
el menor tiempo posible.

En los contratos o acuerdos de voluntad que tengan por objeto actividades que son reglamentadas en
la ley, tales como el contrato de seguros, transporte escolar, servicios o plataformas tecnoldgicas web
u otros, la Institucién Educativa, podra incluir requisitos o estipulaciones especiales que corresponda
a tales actividades reguladas en la ley o en otras normas, que no sean contrarias a la constitucion
politica o a este reglamento.

Igualmente, se entendera incluida en todos los contratos u aceptacion de ofertas las clausulas de
terminacion unilateral, modificacion e interpretacion unilateral y de caducidad administrativa.
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ARTICULO DECIMO TERCERO: CLAUSULAS ESPECIALES Y DE INDEMNIDAD: Cuando se pacte
la clausula penal pecuniaria por el incumplimiento total o parcial de las obligaciones a cargo del
contratista, este pagara a la Institucion Educativa a titulo de pena una suma equivalente al 20% del
valor del contrato que se imputara con cargo a la indemnizacion anticipada de los perjuicios causados
al establecimiento educativo y se hara efectiva mediante resolucion motivada, la cual prestara mérito
ejecutivo conforme a lo establecido en el art. 297 de la ley 1437 de 2011 o Cédigo de Procedimiento
Administrativo y de lo Contencioso Administrativo. Dicha cléusula se entenderd incorporada
automaticamente en todos los contratos suscritos por la Institucion Educativa; asi expresamente no
se determine en los contratos celebrados.

PARAGRAFO: En los contratos que celebre la Institucion Educativa, no se podra pactar el pago
anticipado o la entrega de anticipos en cualquier modalidad, y no podran adicionarse en mas del
cincuenta por ciento (50%) de su valor inicial, expresado éste en salarios minimos legales mensuales.

CAPITULO V
GARANTIAS

ARTICULO DECIMO CUARTO: No sera obligatoria la exigencia de garantia en la celebracion de los
contratos, aceptacion de ofertas o negocios juridicos comerciales que hacen parte de los procesos
contractuales que se reglamentan en el presente estatuto, atendiendo a las circunstancias propias de
la contratacion, el objeto, cuantia y naturaleza del contrato y a la forma de pago, (inciso final Art. 7 de
la ley 1150 de 2007) entendiendo para tal efecto, que no existe riesgo para la ejecucién del contrato,
pero se podra pactar opcionalmente cuando las exigencias asi lo ameriten, de la siguiente manera:

a) Garantia unica de cumplimiento: tiene por objeto respaldar el cumplimiento de todas y cada una de
las obligaciones que surjan a cargo de los contratistas frente al establecimiento educativo, por razon
de la celebracion, ejecucion y liquidacion de los contratos; incluyendo en ellas el pago de multas y
clausula penal pecuniaria, cuando se hayan pactado en el contrato. El valor de la poliza debera ser
equivalente minimo al diez por ciento (10%) del valor del contrato con una vigencia equivalente al
plazo del contrato y 4 meses mas (el término para su liquidacion).

b) Garantia de pago de salarios, prestaciones sociales e indemnizaciones laborales: El valor de esta
garantia no podra ser inferior al cinco por ciento (5%) del valor total del contrato y deberé extenderse
por el plazo del contrato y tres afios mas.

c) Estabilidad y calidad de la obra: El valor de esta garantia se determinaré en cada caso de acuerdo
con el objeto, el valor, la naturaleza y las obligaciones contenidas en cada contrato. La vigencia no
sera inferior al plazo del contrato y tres (3) afios mas, salvo que el establecimiento educativo justifique
técnicamente la necesidad de una vigencia inferior.
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d) Calidad y correcto funcionamiento de los bienes y equipos suministrados: El valor de estas garantias
se determinara en cada caso de acuerdo con el objeto, el valor, la naturaleza y las obligaciones
contenidas en cada contrato. Su vigencia debera establecerse con sujecion a los términos del contrato
0 aceptacién de la oferta y debera cubrir por lo menos el lapso en que de acuerdo con la legislacion
civil o comercial, el contratista debe responder por la garantia minima presunta y por vicios ocultos.

e) Responsabilidad extracontractual: El valor asegurado en las polizas que amparan la
responsabilidad civil extracontractual que se pudiera llegar a atribuir a la administracién con ocasién
de las actuaciones, hechos u omisiones de sus contratistas o subcontratistas, no podra ser inferior al
cinco por ciento (5%) del valor del contrato. La vigencia de esta garantia se otorgara por todo el
periodo de ejecucion del contrato.

PARAGRAFO: Garantia Legal: consiste en la obligacion temporal y solidaria que establece la ley a
cargo del proveedor de los bienes, obras y servicios de responder por el buen estado del producto
entregado a la Institucion Educativa y la conformidad del mismo con las condiciones de idoneidad,
calidad y seguridad legalmente exigibles o las ofrecidas. La garantia legal no tendra contraprestacion
adicional al precio del producto.

a) Término de la Garantia Legal: El término de la garantia legal de los bienes, obras o servicios
entregados por el proveedor a la Institucion Educativa, seré el dispuesto por la ley o por la autoridad
competente. A falta de disposicién de obligatorio cumplimiento, sera el anunciado por el proveedor en
el producto. El término de la garantia legal empezara a correr a partir de la entrega del producto a la
Institucion Educativa.

De no indicarse el término de garantia, el término seré de un afio para productos nuevos. Tratandose
de productos perecederos, el término de la garantia legal seré el de la fecha de vencimiento o
expiracion.

En caso contrario se entendera que el servicio tiene garantia de tres (3) meses, contados a partir de
la entrega del bien al Establecimiento Educativo.

Para los contratos de obra o mantenimiento a los bienes inmuebles, la garantia legal comprende la
estabilidad de la obra por tres (03) afios, y para los acabados de un (1) afio.

Si se produce el cambio total del producto por otro, el término de garantia legal empezara a correr
nuevamente en su totalidad desde el momento de reposicion. Si se cambia una o varias piezas o
partes del bien, estas tendran garantia propia.

b) Responsables de la Garantia Legal. Ante la Institucion Educativa la responsabilidad por la garantia
legal recae solidariamente en el proveedor del bien obra o servicio.
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Para establecer la responsabilidad por incumplimiento a las condiciones de idoneidad y calidad,
bastara con demostrar el defecto del producto, sin perjuicio de las causales de exoneracién de
responsabilidad establecidas en el articulo 16 de la ley 1480 de 2011.

c) Aspectos que comprende la Garantia Legal: Corresponden a la garantia legal las siguientes
obligaciones:

1. Como regla general, la reparacion totalmente gratuita de los defectos del bien, asi como su
transporte, de ser necesario, y el suministro oportuno de los repuestos. Si el bien no admite reparacién,
se procedera a su reposicion o a la devolucion del dinero.

2. En caso de repetirse la falla y atendiendo a la naturaleza del bien y a las caracteristicas del defecto,
a eleccidn de la Institucion Educativa, se procedera a una nueva reparacion, la devolucion total o
parcial del precio pagado o al cambio parcial o total del bien por otro de la misma especie, similares
caracteristicas o especificaciones técnicas, las cuales en ningun caso podran ser inferiores a las del
producto que dio lugar a la garantia.

3. En los casos de prestacion de servicios, cuando haya incumplimiento se procedera, a eleccion de
la Institucion Educativa, a la prestacion del servicio en las condiciones en que fue contratado o a la
devolucidn del precio pagado.

4. Suministrar las instrucciones para la instalacion, mantenimiento y utilizacién de los productos de
acuerdo con la naturaleza de estos.

5. Contar con la disponibilidad de repuestos, partes, insumos, y mano de obra capacitada, aun
después de vencida la garantia, por el término establecido por la autoridad competente, y a falta de
este, el anunciado por el proveedor. En caso de que no se haya anunciado el término de disponibilidad
de repuestos, partes, insumos y mano de obra capacitada, sin perjuicio de las sanciones
correspondientes por informacién insuficiente, sera el de las condiciones ordinarias y habituales del
mercado para productos similares.

6. Las partes, insumos, accesorios 0 componentes adheridos a los bienes inmuebles que deban ser
cambiados por efectividad de garantia, podran ser de igual o mejor calidad, sin embargo, no
necesariamente idénticos a los originalmente instalados.

7. En los casos de prestacion de servicios que suponen la entrega de un bien, repararlo, sustituirlo por
otro de las mismas caracteristicas, o pagar su equivalente en dinero en caso de destruccion parcial o
total causada con ocasion del servicio defectuoso. Para los efectos de este numeral, el valor del bien
se determinara segun sus caracteristicas, estado y uso.
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ARTICULO DECIMO QUINTO: PREVALENCIA DEL REGLAMENTO DE CONTRATACION: No se
requeriria de ningln ofro requisito adicional o distinto de lo previsto en este eslatuto para las
contrataciones realizadas por la Institucion Educativa en el marco del presente acuerdo y su
inobservancia no afectara la existencia y validez del negocio juridico comercial celebrado, pero en
todo caso, prevaleceran las disposiciones contenidas en el presente reglamento.

ARTICULO DECIMO SEXTO: VIGENCIA Y DEROGATORIAS: E! presente acuerdo rige a partir de

la fecha de expedicidn y deroga todas las normas que le sean contranas, especiaimente el acuerdo
N° 02 del 03 de Julio del afio 2019.

El presente acuerdo se estudio y fue aprobado por el Consejo Directivo en sesion ordinaria lievada a
cabo el dia 1 de Septiembre del afio 2022.
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